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¿Qué aprenderás?

¿A quién va dirigido?

Al finalizar el curso Excel Intermedio el alumno será capaz de:
Conocer y aplicar formato condicional.
Insertar una fórmula.
Trabajar con referencias relativas, absolutas y mixtas.
Trabajar con funciones: estadísticas básicas, lógicas, búsqueda y referencia.
Crear esquemas.
Aplicar validación de datos.
Crear tablas de datos.
Crear tablas dinámicas sencillas.

Dirigido a todos los usuarios de Excel que ya poseen un conocimiento básico
de la herramienta y que desean profundizar para sacar mayor provecho de la
herramienta e incrementar la productividad en su puesto de trabajo.

Temario

Fórmulas y Rangos de datos
1.¿Qué es un rango de datos?
2. .Fórmulas: ¿Qué son y para qué sirven?
3.Insertar una fórmula.
4.Referencias: relativas, absolutas y mixtas.

Formato Condicional
1.¿Qué es el formato condicional?
2.Reglas para celdas. Crear reglas de formato. Tipos de reglas.
3.Conjunto de iconos.
4.Barras de datos y escalas de color.

Funciones
1.Funciones Estadísticas básicas.
2.Funciones Estadísticas condicionales: CONTAR.SI.CONJUNTO, SUMAR.SI.CONJUNTO,

PROMEDIO.SI.CONJUNTO, MAX.SI.CONJUNTO, MIN.SI.CONJUNTO.
3.Funciones Lógicas: SI, Y, O, SI.CONJUNTO.
4.Funciones de búsqueda y referencia: BUSCARV, BUSCARH, COINCIDIR, BUSCARX.



 

Validación de Datos
1.¿Qué es la validación de datos?
2.Mensajes: de entrada y error.
3.Comentarios.

Gráficos
1.Insertar un gráfico.
2.Elementos de un gráfico.
3.Herramientas de la ficha diseño.
4.Herramientas de la ficha formato.
5.Modificar gráficos.

Esquemas y Consolidación de datos
1.Agrupar y autoesquema.
2.Desagrupar y borrar esquema.
3.Subtotales.
4.Consolidación de datos.

Tablas de Datos
1.Crear una tabla de datos.
2.Diseño de una tabla de datos.
3.Ordenar y filtrar datos.
4.Fila de totales.
5.Segmentación de datos.

Tablas dinámicas: Introducción
1.¿Qué son las tablas dinámicas? Crear y actualizar.
2.Elementos de una tabla dinámica.
3.Segmentación de datos.
4.De una tabla de datos a una tabla dinámica.
5.Diseño de una tabla dinámica: estilos y diseño de una tabla dinámica.


